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Pracownik Dzialu Prawnego

- Specjalnoéé - studia Il stopnia

Kierunek: Biznes i Administracja

Hybrydowe OD PAZDZIERNIKA Studia magisterskie

Czego nauczysz sie wybierajac te specjalnos$¢?

Zapoznasz sie z zasadami ochrony danych osobowych.

Poznasz tematyke zaméwien publicznych w praktyce.

Nauczysz sie korzystaé z aplikacji i systemdw kancelaryjno-biurowych.
Opanujesz umiejetnoé$é redagowania pism urzedowych.

Dowiesz sig jak postepowaé z trudnym klientem.

Poznasz elementy postepowania cywilnego.

Co jeszcze powiniene$ wiedzie¢?

Zamoéwienia publiczne, kadry i ptace, ochrona danych osobowych to elementy programu ksztatcenia,
ktérych znajomosé jest niezbedna na rynku pracy. Uczymy w sposdb praktyczny i przyjazny.
Specjalnoéé¢ pracownik dziatu prawnego oferuje szerokie mozliwosci rozwoju zawodowego. Kazda
kancelaria, kazda firma czy urzqd potrzebujq specjalistéw, ktérzy orientujq sie w kluczowych kwestiach
obstugi kancelaryjno-biurowe;.

Nasi wyktadowey to praktycy: radcowie prawni, adwokaci, komornicy, urzednicy. Poza wiedzq i
umiejetno$ciami, poznasz srodowisko branzowe i poszerzysz swoje kontakty zawodowe.

Wybierajgc te specjalnosé wzmocnisz swoje kompetencje miekkie w zakresie pracy z klientem. W sposéb
praktyczny poszerzysz wiedze z zakresu savoir vivre w biznesie i administracji.

Partnerem biznesowym kierunku jest miedzy innymi Izba Komornicza w Katowicach. Specjalno$é powstata
po konsultacji z firmami, ktére wskazaty oczekiwane i kluczowe kompetencje na rynku pracy.

Praca dla Ciebie

pracownik kancelarii @
inspektor w urzedzie miasta
specjalista ds. administracyjnych

pracownik dziatu prawnego

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy chorzow
a studentem zawierana jest w formie pisemnej.
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Program studiéw

Przedmioty specjalnosciowe (realizowane od Il semestru studiéw):

. Zaméwienia publiczne w praktyce

. Aplikacje i systemy kancelaryjno - biurowe
. Redagowanie pism urzedowych

. Elementy postepowania cywilnego

. Savoir vivre w biznesie i administraciji

. Ochrona danych osobowych

. Kadry i ptace

. Postepowanie z trudnym klientem

Oraz przedmioty podstawowe i kierunkowe obowigzujgce wszystkich studentéw kierunku Biznes i Administracja.

Wykladowcy

dr Aleksandra Makarucha

Menedzer kierunku biznes i administracja oraz kierunku administracja publiczna. Ponadto, kierownik Zaktadu Prawa i

Administracji Uniwersytetu WSB Merito Chorzéw.

Orzecznik organu wyzszego stopnia administracji rzgdowej, orzecznik organu wyzszego stopnia administracji
samorzqdowej. Praktyk w zakresie procedury administracyjnej oraz administracyjnego prawa materialnego

(specustawa drogowa, prawo budowlane, zagospodarowanie przestrzenne, gospodarka nieruchomosciami).
Autorka publikacji z zakresu prawa administracyjnego.
mgr Jacek Stolecki

Magister prawa i administracji, praktyk z dtugoletnim doswiadczeniem nabytym miedzy innymi w czasie pracy w
Slgskim Urzedzie Wojewédzkim w Katowicach. Do jego zainteresowai zawodowych nalezqg m.in. fundusze europejskie
oraz etyka i komunikacja w administracji i biznesie. Prowadzi zajecia z przedmiotéw: Nowoczesna administracja,

Etyka i kultura uczciwosci w biznesie i administracji, Podstawy komunikacji w administracji publiczne;j.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy chorzow
a studentem zawierana jest w formie pisemnej.


https://www.merito.pl/chorzow/studia-i-szkolenia/studia-ii-stopnia/kierunki-i-specjalnosci/biznes-i-administracja/program-studiow

UNIWERSYTET
WSB MERITO
CHORZOW KATOWICE

dr Aleksandra Hadzik

Aleksandra Hadzik jest doktorem nauk prawnych. Manager oraz urzednik z kilkunastoletnim do$wiadczeniem w

zakresie zarzgdzania ubezpieczeniami spotecznymi.

W Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego przeszta petng $ciezke kariery od referenta do prezesa Kasy. Funkcje

prezesa KRUS petni od pazdziernika 2018 r.

Dr Aleksandra Hadzik jest autorkg publikacji z zakresu postepowania administracyjnego, ubezpieczefh spotecznych
rolnikéw, bezpieczenstwa spotecznego, turystyki i lecznictwa uzdrowiskowego. Posiada uprawnienia mediatora.

Swoje do$wiadczenie i wiedze merytoryczng wykorzystuje takze prowadzgc zajecia ze studentami.
mgr Paulina Janczuk-Pawlica

Doswiadczenie zawodowe zdobyta pracujqc jako prawnik najpierw w Urzedzie Pracy, nastepnie jako aplikant, a
obecnie jako radca prawny w Kancelarii Radcy Prawnego Krzysztofa Grochalskiego.
Zawodowo pasjonuje sie prawem administracyjnym oraz prawem pracy.

Prowadzi zajecia o technikach tworzenia aktéw urzedowych oraz pragmatyce stuzbowe;j.
mgr Katarzyna Ostrowska

Radca prawny, zawodowo zajmuje sie obstugg prawnq jednostek administracji rzgdowej i samorzqgdowej, praktyk
specjalista z zakresu orzecznictwa administracyjnego. Od 2011 r. prowadzi cyklicznie wyktady dla aplikantéw
radcowskich w Okregowej Izbie Radcéw Prawnych w Opolu, wyktadowca Uniwersytetu WSB Merito Chorzéw, trener z

zakresu prawa administracyjnego.
mgr Mikotaj Darmosz

Asesor w Wojewddzkim Sqgdzie Administracyjnym w Gliwicach. Zawodowo pasjonuje sie postepowaniem
egzekucyjnym w administracji, ogélnym postepowaniem administracyjnym, postepowaniem podatkowym,
postepowaniem przed sgdami administracyjnymi, a takze podatkami i zagadnieniami z zakresu finanséw
publicznych, prawem oswiatowym i rodzinnym.

Jest autorem publikacji:

. »Zagadnienie egzekucji administracyjnej obowigzku edukacyjnego” Przeglgd Prawa Publicznego 2/2020

Zasady rozpoznania zarzutédw w sprawie prowadzenia egzekucji administracyjnej, Samorzqd Terytorialny
/2021

Zobowigzanie do zwrotu dotacji — préba analizy instytucji na tle regulacji prawnofinansowych oraz
podatkowych, Finanse Komunalne 1/2022

Wptyw przepiséw specjalnych ustaw przeciwpandemicznych na przedawnienie zobowigzan
. podatkowych. Oméwienie do postanowienia SKO z dnia 19 stycznia 2021 r., SKO.FP/41.4/617/2020/15319,
OwsSS 2021, nr 1
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Zwolnienie z podatku od nieruchomos$ci gruntéw i budynkéw wpisanych do rejestru zabytkéw.
. Nieruchomos$ci C.H. Beck 3/2022.

dr Adrianna Siostrzonek-Sergiel

Trener i wyktadowca, prowadzi zajecia z zagadnien dotyczgcych m.in. prawa cywilnego, postepowania

administracyjnego, a takze prawa karnego oraz kryminologii.

Naukowo zainteresowana zagadnieniami zwigzanymi z ograniczeniami praw jednostki (w szczegdlnoséci w prawie
administracyjnym i postepowaniu karnym), kryminologiq i wiktymologig (w tym prawnymi aspektami samobéjstw), a

takze prawem sportowym.

Praktyke prawniczq zdobywata w kancelariach adwokackich i radcowskich, a takze jako sedzia tawnik orzekajgc w
wydziale karnym. Petni réwniez funkcje przewodniczgcego komisji rewizyjnej stowarzyszen sportowych. Cztonek

Helsinskiej Fundacji Praw Cztowieka.
mgr Katarzyna Czekaj - Czapla

Doswiadczenie zawodowe zdobywata pracujgc w Komunalnym Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej w Katowicach,
Samorzqgdowym Kolegium Odwotawczym w Katowicach oraz jako radca prawny. Zawodowo pasjonuje sie prawem
administracyjnym i szeroko rozumianym zabezpieczeniem spotecznym. Jest réwniez wspétautorkg komentarza do

ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci.

Na WSB Merito w Chorzowie prowadzi zajecia z przedmiotu: samorzqgdowa polityka spoteczna.

Agnieszka Matysiakiewicz

Prawnik, specjalista z zakresu prawa i postepowania administracyjnego, egzekucyjnego oraz podatkowego. Posiada
niespetna dwudziestoletnie doswiadczenie w organach administracji wyzszego szczebla, cztonek etatowy
Samorzqgdowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach. Swojq wiedze oraz doswiadczenie wykorzystuje prowadzqc

zajecia ze studentami.
dr Jarostaw Szostak

Pracuje w zawodzie nauczyciela jezyka angielskiego od roku 1993, kiedy to ukonczyt studia filologiczne na

Uniwersytecie Slgskim. Niedawno poszerzyt swoje wyksztatcenie o doktorat z nauk politycznych. Stale aktualizuje i
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podnosi swoje kompetencje poprzez udziat w szkoleniach i warsztatach. Specjalizuje sie w nauczaniu jezyka biznesu.
Na WSB Merito w Chorzowie od wielu lat szefuje Studium Jezykéw Obcyh (SJO). Jest tez cenionym, doswiadczonym
ttumaczem tekstéw ekonomicznych i nie tylko. Wykonywanie zawodu nauczyciela sprawia mu ogromnq satysfakcje
niezaleznie od tego, czy pracuje ze studentem czy klientem biznesowym. Szczegdlng wage przyktada do tego, by
poznajqgc jezyk, uczniowie nabywali tez zdolno$é rozumienia innych kultur i by poszerzali myslowe horyzonty. Jego
zdaniem nauka jezyka powinna wigzaé sie z intelektualnym wyzwaniem i przygodq. Pracujgc z uczniem, stara sie
traktowaé go jak inteligentnego partnera, ktéry nie tylko aktywnie uczestniczy w zajeciach, ale tez w duzej mierze je

ksztattuje.
prof. zw. dr hab. Halina Buk

Kierownik Katedry Finanséw i Rachunkowosci, specjalistka w dziedzinie rachunkowosci i finanséw przedsiebiorstw.
Przez kilkanascie lat petnita w spétkach energetycznych odpowiedzialne funkcje, jak cztonek zarzgdu, dyrektor ds.
ekonomiczno-finansowych. W ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej prowadzita ustugi doradztwa
ekonomicznego na rzecz praktyki gospodarczej. Autorka i wspétautorka ponad 160 publikacji naukowych,

poswieconych zarzqgdzaniu finansami i rachunkowoS$ci przedsiebiorstw.
dr tukasz Wawrowski

Adiunkt na Uniwersytecie WSB Merito w Chorzowie, a takze: Prodziekan ds. Studentéw oraz Petnomocnik Rektora ds.
Nauki; cztonek Rady Akademickiej i Komitetu Wydawniczego przy Wydawnictwie WSB Merito w Poznaniu;
Przewodniczgcy Wydziatowej Komisji ds. Oceny Pracownikéw; byty wieloletni cztonek Senatu WSB w Poznaniu i Rady

w Chorzowie, Rady Naukowej WSB Merito w Poznaniu oraz Rady Naukowej ,Chorzowskich Studiéw Politycznych™.
Autor szeregu publikacji naukowych, referatéw i prac eksperckich obejmujgcych:

obszar politologiczny i securitologiczny (teoria polityki i bezpieczenstwa, metodologia badan spotecznych, nauka

o panstwie, prawie i polityce, samorzqd terytorialny w Irlandii);

obszar feministyczny (politologia, securitologia, ekonomia i zarzqdzanie w ujeciu feministycznym, polityka

réwnoéciowa, gender studies);

obszar zwigzany z organizacjq procesu badawczego (polityka naukowa i zarzgdzanie badaniami, ewaluacja

dziatalnoéci naukowej).
Byty Menedzer Kierunkéw oraz Kierownik Zaktadu Dydaktycznego Politologii i Bezpieczenstwa Narodowego.
dr Jolanta Gatuszka

Specjalista z zakresu prawa podatkowego krajowego i miedzynarodowego. Biegty sgdowy w zakresie opodatkowania

miedzynarodowego, podatku VAT (karuzele VAT) i rachunkowosci.

Od 2013 r. wyktadowca na stanowisku docenta w Karel de Grote University College, Faculty of

Management and Technology, Business Administration, Antwerpia, Belgia.
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Autorka publikacji w Polsce i za granicq, cztonek rad programowych oraz recenzent zagranicznych czasopism, przede

wszystkim w Stanach Zjednoczonych i Azji.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy chorzow
a studentem zawierana jest w formie pisemnej.



