Administracja samorzadowa

- Kierunek - studia podyplomowe

Hybrydowe 2 semestry Certyfikat ODIPAZDZIERNIKA

Opis kierunku

Studia w formule hybrydowej.

Nowaq wiedze i umiejetnosci zdobywasz, dzieki zajeciom realizowanym w formie hybrydowej. Czeéé zajeé¢ bedzie
odbywa¢ sie w formie tradycyjnej w salach wyktadowych, a cze$é w formie online na platformie MS Teams. W

zajeciach uczestniczysz zgodnie z ustalonym harmonogramem zjazdéw.

Poleé znajomemu studia na Uniwersytecie WSB Merito w Toruniu, zyskaj 10% znizki w czesnym. Szczegéty, BON do

pobrania:

BON|

Jednym z podstawowych fundamentédw sprawnie funkcjonujgcego panstwa jest administracja. Zespét organéw
administracyjnych i obstugujqcych je urzedéw zostat powotany do praktycznego realizowania zadan panstwa. Jesli
wigzesz swojq kariere zawodowq z administracjg publiczng, podstawq jest dobra znajomo$é regulacji prawnych, a

takze umiejetnos¢ ich praktycznego zastosowania. To wiasnie to bedzie Twoim atutem na rynku pracy.

~Administracja samorzgdowa” to kierunek studiéw, na ktérym zdobedziesz specjalistyczng wiedze z zakresu nauk
prawnych, zarzqgdzania oraz spotecznych i gospodarczych aspektéw funkcjonowania jednostek samorzqdu lokalnego.
Poznasz kulture organizacyjng JST oraz techniki pozyskiwania informacji. Zajecia majq charakter konwersatoriéw i

warsztatéw, co pozwoli Ci na rozwijanie i sprawdzanie umiejetnosci praktycznego zastosowania zdobytej wiedzy.

Jestes zainteresowany/zainteresowana dofinansowaniem do studiéw podyplomowych?

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy torun a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.


https://www.merito.pl/torun/aktualnosci/polec-studia-otrzymasz-10-znizki-w-czesnym
https://www.merito.pl/torun/aktualnosci/polec-studia-otrzymasz-10-znizki-w-czesnym
https://www.merito.pl/torun/sites/torun/files/bony%20lipiec%20TR-part-2.pdf

Sprawdz dofinansowania dla klienta indywidualnego:

WIECEJ INFORMACJI DLA KLIENTA INDYWIDUALNEGO

Sprawdz dofinansowanie dla firm:

WIECEJ INFORMACJI DLA FIRM

Jesli jestes zainteresowany studiami podyplomowymi i chcesz dowiedzie¢ sie wiecej zostaw do siebie kontakt!

Wypetnij formularz, a my skontaktujemy sie z Tobq.

ZOSTAW KONTAKT

Cel studiow

Zapoznanie uczestnikéw z przepisami prawa z zakresu podstaw ustrojowych funkcjonowania samorzqdu, z zakresu
finanséw publicznych, polityki kadrowej i innych aktywnosci administracji samorzqgdowej, metodami i technikami

pracy w zespole.
Korzysci

Pogtebisz wiedze prawniczqg i dowiesz sie, jak doskonali¢ umiejetnosci interpersonalne pracownikéw
administracji publiczne;j.

Praktyczny charakter zajeé przygotuje Cie do profesjonalnego radzenia sobie w trudnych sytuacjach
zawodowych zwigzanych z petnieniem funkcji urzedniczej.

Zdobedziesz i uporzqgdkujesz opanowane juz wiadomos$ci o systemie prawnym w zakresie niezbednym do
wykonywania zawodu urzednika.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy torun a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.


https://www.merito.pl/torun/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/znizki-i-dofinansowanie
https://www.merito.pl/torun/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/baza-uslug-rozwojowych
https://www.merito.pl/torun/formularz/studia-podyplomowe-2023-24

Blok zaje¢ e-Urzednik zakonczony jest egzaminem pozwalajgcym na zdobycie certyfikatu EPP e-Urzednik
potwierdzajgcym umiejetnosci w zakresie e-administracji i obstugi komputera.

Dla kogo?

Studia te kierowane sq do obecnych pracownikéw administracji samorzqdowej, jok i do oséb, ktére w
przyszto$ci chcg pracowaé w jednostkach organizacyjnych administraciji.

Program studiéw

Program studiéw podyplomowych na kierunku Administracja samorzgdowa.

— -
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Liczba miesiecy nauki: Liczba godzin: 170 Liczba zjazdéw: 10 Liczba semestréw: 2
9

Prawo i finanse (70 godz.)

Konstytucyjne zasady ustroju (4 godz.)

Podstawy prawne funkcjonowania samorzgdu terytorialnego (4 godz.)

Podstawy prawa administracyjnego (8 godz.)

Procedura administracyjna (8 godz.)

Elementy prawa cywilnego i gospodarczego (10 godz.)

Stanowienie aktéw prawa miejscowego (4 godz.)

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu

art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy torun a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Prawo zaméwien publicznych (8 godz.)

Dostep do informacji publicznej (4 godz.)

Finanse samorzqdu terytorialnego (8 godz.)

Zarzqdzanie finansami gminy (8 godz.)

Instytucje nadzoru i kontroli samorzgdu terytorialnego (4 godz.)

Podczas zajeé¢ uczestnik zapozna sie m.in. z przepisami prawa z zakresu podstaw ustrojowych dziatalnosci samorzqdu
terytorialnego, z zakresu prawa administracyjnego i finansowego. Zapozna sie réwniez z procedurami z zakresu

postepowania administracyjnego oraz zaméwien publicznych.

Pracownicy samorzgdowi (54 godz.)

Status prawny pracownikéw samorzqgdowych (8 godz.)

Polityka kadrowa w urzedzie (4 godz.)

Etyka urzednicza (6 godz.)

Public relations w urzedzie (8 godz.)

Budowanie zespotu i kierowanie ludzmi (8 godz.)

Komunikacja interpersonalna (8 godz.)

Ochrona danych osobowych (6 godz.)

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy torun a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Kontrola zarzqgdcza i audyt (6 godz.)

Podczas zajeé uczestnik zapozna sie m.in. z przepisami prawa dotyczgcymi stosunku pracy pracownikéw

samorzqdowych oraz ich obowiqgzkami i uprawnieniami. Zdobedzie réwniez umiejetnoéci interpersonalne zwigzane ze

skuteczng komunikacjq i wspétdziataniem w grupie.

Dziatalno$é samorzqgdu terytorialnego w wybranych dziedzinach (20 godz.)

Wspédtpraca samorzgdu krajowa i miedzynarodowa (2 godz.)

Spoteczenstwo obywatelskie (8 godz.)

Obieg dokumentéw i ePUAP (4 godz.)

Strategie rozwoju lokalnego i regionalnego (6 godz.)

Podczas zajeé uczestnik zapozna sie m.in. z ideq spoteczenstwa obywatelskiego, z zasadami tworzenia strategii
rozwoju réznych szczebli samorzqdu oraz planowaniem inwestycji strategicznych, a takze korzysciami wynikajgcymi

ze wspotpracy samorzgddw zaréwno krajowej, jak i miedzynarodowe;.

E-urzednik (16 godz.)

Techniki informacyjne i komunikacyjne w urzedzie (6 godz.)

Informacja w urzedzie (4 godz.)

Ustugi elektronicznej administracji (6 godz.)

Zajecia zakonczone sq egzaminem pozwalajgcym na zdobycie certyfikatu EPP e-Urzednik (potwierdzajgcym

umiejetnos$ci w zakresie e-administracji i obstugi komputera).

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy torun a

studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Praca indywidualna - projekt (10 godz.)
Samodzielne wykonanie zadania - projektu, w celu sprawdzenia zdobytej wiedzy i umiejetnosci.

Forma zaliczenia

il

LA

Test z wybranych
zagadnien

programowych

Wykladowcy

dr hab. Robert Gawtowski, prof. UWSB Merito

Absolwent Wydziatu Prawa i Administracji, a takze Wydziatu Politologii i Studiéw Miedzynarodowych Uniwersytetu
Mikotaja Kopernika w Toruniu. Laureat prestizowego konkursu na najlepsze prace doktorskie z zakresu samorzgdu
terytorialnego czasopisma ,,.Samorzqd Terytorialny” Wydawnictwa Wolters Kluwer w 2012 r. Pracownik naukowy oraz
praktyk wspétpracujqcy z administracjq rzgdowq i samorzgdowq. Autor licznych artykutéw naukowych i
publicystycznych zwigzanych z problematykqg samorzgdu terytorialnego i zarzqdzania publicznego. Autor wielu
artykutéw i komentarzy w mediach lokalnych i ogélnokrajowych na temat samorzqdu terytorialnego, zarzgdzania

publicznego oraz bezpieczenstwa wewnetrznego.
Roman Swigtek-Kuehn

Prawnik. Absolwent Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu i Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu.
Od 2006 roku sekretarz powiatu. Posiada réwniez uprawnienia audytora wewnetrznego w sektorze finanséw
publicznych oraz audytora systeméw zarzqdzania grupy ISO. Jest absolwentem kilku studiéw podyplomowych z
zakresu prawa, finanséw, zarzgdzania jakoscig, audytu i kontroli zarzgdczej na Uniwersytecie Ekonomicznym w
Poznaniu i Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu. W latach 2000-2001 stypendysta Komisji Europejskiej na
Uniwersytecie Marca Blocha w Strasburgu oraz stazysta w Parlamencie Europejskim. Doswiadczony trener w licznych
szkoleniach. Wieloletni wyktadowca Uniwersytetu WSB Merito w Toruniu. Zawodowo zajmuje sie takze zagadnieniami
z obszaru ochrony danych osobowych, petnigc funkcje inspektora ochrony danych, a wczeéniej administratora

bezpieczenstwa informacji.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy torun a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



dr Michat Szewczyk

Adiunkt w Katedrze Nauk Spotecznych na Wydziale Finanséw i Zarzgdzania Uniwersytetu WSB Merito w Toruniu,
radca prawny wpisany na liste Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Toruniu, cztonek Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Toruniu oraz staty mediator sqdowy. W 2011 r. ukoiiczyt studia prawnicze na Wydziale Prawa i
Administracji Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu, otrzymujgc tytut najlepszego absolwenta. Jego praca
magisterska zdobyta | nagrode w prestizowym konkursie na najlepszq prace magisterskq z zakresu prawa
konstytucyjnego i systemdw politycznych organizowanym przez czasopismo naukowe ,,Przeglad Prawa
Konstytucyjnego”. W 2015 r. obronit z wyrdznieniem - na tym samym Wydziale - rozprawe doktorskq pt. ,,Najwyzsze
zwierzchnictwo Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej nad sitami zbrojnymi w $wietle Konstytucji z 2 kwietnia 1997 r.”.
Odbywat réwniez studia prawnicze na Uniwersytecie w Bergen (Norwegia). Autor licznych publikacji naukowych, w
tym dwéch monografii, z zakresu prawa konstytucyjnego, prawa administracyjnego i prawa Unii Europejskie;.
Doséwiadczenie zawodowe poza pracq w kancelariach prawniczych zdobywat m.in. w Zespole Orzecznictwa i Studidow
Biura Trybunatu Konstytucyjnego w Warszawie. Ekspert prawny Polskiego Radia Pomorza i Kujaw. Prowadzi zajecia z

aplikantami adwokackimi w Kujawsko-Pomorskiej Izbie Adwokackiej w Toruniu.

Special promotion for candidates.
Nie czekaj, zapisz sie online. Pierwsi korzystajq najwiece;j!

Zapisujqc sie do 31 lipca, zyskujesz 800 zi, dzieki: do 31 lipca

czesne juz od

400 zt znizki w czesnym rozliczanej przez caty okres studiéw, 25L|' ZI’ 274z zt

proporcjonalnie do wybranego systemu ratalnego, miesiecznie

40O zt dzieki zwolnieniu z optaty wpisowe;j.

Najnizsza cena z ostatnich 30 dni: 237 zt/mies.

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy torun a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Ceny dla kandydatéw

Studia to inwestycja, ktora sie zwraca

Na Uniwersytecie WSB Merito w Toruniu szanujemy Twéj czas i pieniqdze, dlatego o finansach méwimy otwarcie. Nie
mnozymy dodatkowych optat, nie przemycamy matym druczkiem ukrytych kosztéw. U nas wiesz doktadnie, za co

ptacisz.

Studia podyplomowe to inwestycja, ktéra zwraca sie juz w ich trakcie w postaci nowych umiejetnoéci i kontaktéw,
ktére zaowocujg w biznesie. Wybierz studia podyplomowe na Uniwersytecie WSB Merito w Toruniu i przekonaj sie na

wtasnym przyktadzie, jaok inwestowaé w siebie, aby czerpaé z tego korzysci teraz i w przysztosci.

Niestacjonarne - Gwarantowane czesne state

Rok nauki Czesne

1 rata 1 rok 5000 zt 54002t
Rok nauki Czesne

2 raty 1rok 2500 zt 27002t
Rok nauki Czesne

10 rat 1 rok 500 zt 54024

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy torun a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Rok nauki Czesne

12 rat 1rok 416 zt 450zt

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy torun a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



Ceny dla absolwentéw WSB i WSB Merito

Niestacjonarne - Gwarantowane czesne state

Rok nauki Czesne
1 rata 1rok 4800 zt 5400z}
Rok nauki Czesne
2 raty 1rok 2400 zt 2700z
Rok nauki Czesne
10 rat 1rok 480 zi 540zt
Rok nauki Czesne
12 rat 1rok 400 zt 450z

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy torun a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.



