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Administracja - zarzadzanie i organizacja

Sposéb realizacji studiéw: Hybrydowe
WROCLAW 2 semestry Rekrutacja zakoriczona

Program studiow

Program studiéw podyplomowych na kierunku Administracja — zarzgdzanie i organizacja na Uniwersytecie WSB

Merito we Wroctawiu.
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Liczba miesiecy nauki: 9 Liczba godzin: 128 Liczba zjazdéw: 8 Liczba semestréw: 2

Wiedza prawnicza (40 godz.)

. Elementy prawa cywilnego i handlowego (8 godz.)

. System podatkowy - wybrane zagadnienia (8 godz.)
. Audyt wewnetrzny i kontrola (8 godz.)

. Prawo europejskie (8 godz.)

Zaméwienia publiczne (8 godz.)

Poznasz zagadnienia dotyczqce systemu prawnego w zakresie niezbednym do wykonywania zawodu urzednika.
Przyswoisz rézne pojecia z zakresu prawa cywilnego i handlowego oraz dotyczgce funkcjonowania finanséw

publicznych.

Prawo administracyjne (16 godz.)

. Elementy prawa administracyjnego (8 godz.)

Postepowanie administracyjne i postepowanie przed sgdami administracyjnymi (8 godz.)

Uzyskasz wiedze na temat mechanizméw dziatania oraz funkcjonowania administracji publicznej. Poznasz

uregulowania prawne dotyczqce funkcjonowania administracji publiczne;j.

Sprawne zarzgdzanie (32 godz.)

. Zarzqgdzanie zasobami ludzkimi (16 godz.)
. Zarzqdzanie projektami unijnymi (8 godz.)

. Zarzqgdzanie zmianqg (8 godz.)

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.
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Opanujesz podstawowe techniki zarzgdzania zespotem, sposoby jego motywowania oraz podziat zadan w zespole.

Poznasz zagadnienia zwigzane z teoriq organizacji i zarzqdzania.

Umiejetnosci interpersonalne (40 godz.)

. Komunikacja interpersonalna (8 godz.)

. Techniki prezentacji (8 godz.)

. Umiejetnosci kierownicze (8 godz.)

. Zarzgdzanie konfliktem w organizacji (8 godz.)

Organizacja czasu pracy (8 godz.)

Zdobedziesz wiele umiejetnosci niezbednych do funkcjonowania we wspdétczesnym spoteczenstwie, przede wszystkim
tych dotyczqcych komunikacji w grupie i organizacji. Bedziesz potrafit przygotowaé wystqgpienie ustne, stosujgc

odpowiednie techniki i reguty prezentacji. Zreorganizujesz plan i styl pracy oraz ustalisz priorytety planowania celéw.

Forma zaliczenia

= o

egzamin kohcowy w projekt grupowy z
formie testu (30 pytan tematéw
jednokrotnego wyboru) zaproponowanych

podczas zajeé

https://www.merito.pl/wroclaw/studia-i-szkolenia/studia-podyplomowe/kierunki/administracja-zarzadzanie-i-organi
zacja

Dane zamieszczone w niniejszej karcie kierunku majq charakter wytgcznie informacyjny. Dane te nie stanowiq oferty zawarcia umowy w rozumieniu
art. 66 i nast. kodeksu cywilnego. Zgodnie z art. 160 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym, umowa miedzy a
studentem zawierana jest w formie pisemne;j.
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